	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 52 – HÈ 2017

( từ 7 /8/2017 đến 13 /8/2017)

	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	


KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN
	TT
	Công tác trọng tâm
	Thời gian hoàn thành
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	Kết quả thực hiện

	
	Tiếp tục sửa chữa trang thiết bị ; mua sắm VPP
	Xong trước 25/8
	Hồi
	Hồi, Dự án quận
	Thúy & BV
	

	
	Tiếp tục thực hiện các yêu cầu  về công tác tuyển sinh; chú ý tiến độ báo cáo, tập trung học sinh
	Theo YC
	Oanh
	BGH

Nga VP
	
	

	
	CBGV tự học tập, bồi dưỡng CMNV; tham dự các lớp BDCMNV do ngành tổ chức.
	Trong tháng
	Điệp
	CBGV
	
	

	
	Tổ chức chạy “ Vì Hòa Bình”
	Ngày 7/7/2017
	Điệp
	Đ.Hương &  Hồi
	CBGVNV
	

	
	
	
	
	
	
	


LỊCH CÔNG TÁC CÁ BIỆT
	Ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Phụ trách
	Bộ phận
thực hiện
	Bộ phận
phối hợp
	Bổ sung - Điều chỉnh

	HAI

7/7/2017
	Sáng
	Các tổ công đoàn họp 
	Tổ trưởng
	ĐVcông đoàn
	
	ĐT đ/c Huy phụ trách sửa chữa về  tiến độ 

	
	
	Chạy giải báo “ Vì Hòa Binh” Tại đường chạy khu CT10
	Điệp
	CBGVNV
	
	

	
	Chiều
	Giám sát sửa chữa
	Oanh
	Hồi
	
	

	BA 

8/8/2017
	Sáng
	Làm việc với GV xin dạy HĐ
	Điệp
	Các tổ trưởng CM
	
	Điệp họp UB phường về PCGD

	
	Chiều
	Chi ủy và BCHCĐ làm việc  ( chuẩn bị đại hội công đoàn)
	Oanh
	Chi ủy & BCHCĐ
	
	

	TƯ  

9/8/2017
	Sáng
	Nộp danh sách lớp 1, BC  kết quả tuyển sinh.
	
	
	
	Oanh làm  việc với UB phường về công tác chuẩn bị năm học mới ( 15h30)

	
	Chiều
	Giám sát sửa chữa
	Oanh
	Hồi
	
	

	NĂM 
10/8/2017
	Sáng
	Xử lý công văn
	
	
	
	

	
	Chiều
	Giám sát sửa chữa
	Oanh
	Hồi
	
	

	SÁU  

11/8/2017
	Sáng
	
	
	
	
	Lan họp “ Vì Môi trường”  tại UB phường

	
	Chiều
	Giám sát sửa chữa
	Oanh
	Hồi
	
	

	BẢY

12/8/2017
	
	
	
	
	
	Oanh dự đại hội chi bộ điểm tại THCS Ngô Gia Tự  ( 8h)

	CN
13/8/2017
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                  HIỆU TRƯỞNG   
                                                                                                                                           Nguyễn Thị Ngọc Oanh

